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一、专利申请操作流程 

1. OA 进入科研系统 

 

 

2. 选择专利 
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3. 点击专利申报 

 

 

4. 填写专利信息并提交 
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5. 进入审核流程 

 

 

6. 审核通过 
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7. 获取校内编号 

 

8. 填写专利申请前评估表（2025 版）（科研处网站下载） 
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9. OA 审批中心校印使用申请 

     

 

10. 填写信息并提交 
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11. 审批通过后到行政楼 310 办公室用印。受理时间：工作日上午：8:00-

11:30 下午：2:00-5:00。 
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二、专利登记操作流程（专利获得授权后） 

1. OA 进入科研系统 

 

 

2. 选择专利 
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3. 点击授权专利 

 

 

4. 填写专利信息并提交 
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5. 审核通过后完成专利登记 
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三、软著申请操作流程 

1. OA 进入科研系统 

 

 

2. 选择软件著作权 
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3. 点击著作权申报 

 

 

4. 填写专利信息并提交 
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5. 进入审核流程 

 

 

6. 审核通过获取校内编号 
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7. OA 审批中心校印使用申请 

     

 

8. 填写信息并提交 
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9. 审批通过后到行政楼 310 办公室用印。受理时间：工作日上午：8:00-

11:30 下午：2:00-5:00。 
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四、软著登记流程（软著获得授权后） 

1.OA 审批中心计算机软件著作权登记备案 
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2. 填写软著信息并提交 

 

 

3. 审核通过后，OA 进入科研系统 
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4. 选择软件著作权 

 

 

5. 点击授权著作权 
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6. 填写软件著作权信息并提交 

 

 

 

 

7. 审核通过后完成软件著作权登记 


